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PORTARIA N° 05/2025

“Regulamenta no ambito da Camara Municipal de
Carbonita, a dispensa de licitagdo, na forma
eletronica de que trata a Lei n° 14.133, de 1° de abril
de 2021.”

O Presidente da Camara Municipal de Carbonita, Sr. Michel Paranhos Duarte,

no uso de suas atribuigdes legais e,

CONSIDERANDO o disposto na Lei Federal n° 14.133/2021 que estabelece
normas gerais de licitagdo e contratagdo para as Administragdes Publicas Diretas,

Autarquicas e Fundacionais da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos

Municipios;

CONSIDERANDO a necessidade de estabelecer os procedimentos para
realizacdo da dispensa de licitagdo na forma eletrénica na Camara Municipal de
Carbonita;

CONSIDERANDO que ainda que impere o dever de realizagdo da dispensa
de licitagao sob a modalidade eletronica, tal obrigagédo néo se estende atualmente aos
municipios com populagdo de até 20.000 (vinte mil habitantes) em decorréncia da
regra de transicao prevista no artigo 176 da Lei 14.133/2021;

CONSIDERANDO que o Municipio de Carbonita/MG possui populagdo de

8.512 (oito mil quinhentas e doze) pessoas, segundo o Censo do IBGE estando,

portanto, abarcado pela regra de transigdo supra citada;

RESOLVE:

=
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CAPITULO |
DISPOSICOES PRELIMINARES

Secgao |
Objeto e ambito de aplicacdo

Art. 1°. Esta Portaria regulamenta, no ambito da Camara Municipal de
Carbonita, a dispensa de licitagdo de que trata a Lei n°® 14.133/2021, a ser realizada

na forma eletronica.

Secao i
Do uso de sistema de Dispensa Eletrénica

Art. 2°. O Poder Legislativo fard uso de sistema de dispensa eletronica
auditavel pablico ou privado para realizagdo dos procedimentos de contratacéo direta
de obras, bens e servigos, incluidos os servigos de engenharia.

Paragrafo tnico. O sistema a ser utilizado para a contratagdo constara sempre

do Aviso de dispensa eletrénica.

Secao il
Hipoteses de uso

Art. 3°. A Camara Municipal de Carbonita, adotara a dispensa de licitagao, na
forma eletronica, nas seguintes hipoteses:

| - Contratagdo de obras e servicos de engenharia ou de servigcos de
manutencao de veiculos automotores, no limite do disposto no inciso | do caput do art.

75 da Lei n°® 14.133/2021;
Il - Contratagdo de bens e servigos, no limite do disposto no inciso Il do caput

do art. 75 da Lei n° 14.133/2021;
Il - Contratagdo de obras, bens e servigos, incluidos os servigos de

engenharia, nos termos do disposto no inciso Il e seguintes do caput do art. 75 da Lei

n® 14.133/2021, quando cabivel; e %
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IV - Registro de pregos para a contratagdo de bens e servigos por mais de um
orgao ou entidade, nos termos do § 6° do art. 82 da Lei n°® 14.133/2021.

§1° Para fins de aferigdo dos valores que atendam aos limites referidos nos
incisos | e 1l do caput, deverao ser observados:

| - O somatério do que for despendido no exercicio financeiro de cada érgao
da administragdo, cuja unidade gestora no ambito do Legislativo/Camara
correspondera ao demandante.

Il - O somatdrio da despesa realizada com objetos de mesma natureza,
entendidos como tais aqueles relativos a contratagdes no mesmo ramo de atividade.

Considera-se ramo de atividade a linha de fornecimento consignada ao fornecedor,

observada:
1) a classe de materiais e servigos utilizando o detalhamento de cada

elemento de despesa da Portaria n° 448, de 13 de setembro de 2002 da Secretaria do
Tesouro Nacional e linha de fornecimento contida em sistema de gestao;

2) adescrigdo dos servigos ou das obras constantes do sistema de gestao
municipal, observado o objeto da obra ou servigo como um todo, ndo permitindo sua
divis3o em partes menores, a menos que haja justificativa técnica e econémica sdlida
para fazé-lo.

§2° Os valores referidos nos incisos | e Il do caput serdo duplicados para
compras, obras e servicos contratados por consércio publico ou por autarquia ou

fundagao qualificadas como agéncias executivas na forma da lei.

Art. 4°. A compra emergencial ndo sera realizada de forma eletronica e nao
obedecera a etapa de lances, todavia, devera ser efetuada a publicagéo do extrato da
contratagdo no sistema de compras, sitio e diario oficial e, quando exigivel, no Portal
Nacional de Contratagées Publicas — PNCP.

Paragrafo unico. Para a compra emergencial devera ser elaborada estimativa
de precos demonstrando a observancia e a compatibilidade do valor contratado com

os valores praticados pelo mercado na forma do art. 23 da Lei 14.133/2021.

CAPITULO Il
DO PROCEDIMENTO
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Secdo |
Da Instrugdo do procedimento administrativo

Art. 5°. O 6rgao interessado em adquirir os produtos e contratar os servicos
instruira o procedimento com os seguintes documentos, no minimo:

| - Documento de formalizagdo de demanda, conforme modelo do Anexo |;

Il - Termo de referéncia, estudo técnico preliminar, projeto basico e/ou projeto
executivo, conforme o caso;

Il - Estimativa de precos elaborada de acordo com o art. 23 da Lei
14.133/2021;

IV - Demonstragéo da compatibilidade da previsdo de recursos orcamentarios
COM O COMPromisso a ser assumido;

V - Comprovagéo de que o contratado preenche os requisitos de habilitacao
e qualificagdo minima necesséaria;

VI - Razio de escolha do contratado;

VIl - Justificativa de preco;

VIII - Autorizacdo da autoridade competente.

§ 1° Na eventualidade de se proceder a pesquisa de pregos conforme
estipulado no art. 23, alinea IV, que preconiza a realizagédo de pesquisa direta junto a,
no minimo, trés fornecedores distintos por meio de solicitagdo formal de cotagao,
enfatiza-se a importancia de apresentar justificativa plausivel para a selegao desses
fornecedores especificos. Ademais, as cotagdes obtidas devem ser contemporaneas,
assegurando que os orgamentos coletados ndo ultrapassem o periodo de seis meses
antes da publicacdo do edital. Nesse processo, prioriza-se a utilizagao de cotagao
eletrénica a ser realizada em plataformas de compras publicas, visando maior
eficiéncia, transparéncia e agilidade na aquisigao de informagdes de preco.

§ 2° Na hipétese de registro de pregos, de que dispde o inciso IV do art. 3°,
somente sera exigida a previsdo de recursos orgamentarios, nos termos do inciso v
deste artigo, quando da formalizagéo do contrato ou de outro instrumento habil.
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§ 3° O ato que autoriza a dispensa eletrénica devera ser divulgado e mantido
a disposigao do publico em sitio eletronico oficial do 6rgéo ou entidade promotora do
procedimento.

§ 4° A instrugdo do procedimento podera ser realizada por meio de sistema
eletrénico, de modo que os atos e os documentos de que trata este artigo, constantes
dos arquivos e registros digitais, serdo validos para todos os efeitos legais.

§5° Na hipétese de dispensa de licitagdo com base nos incisos | e Il do art. 75
da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021, a estimativa de pregos de que trata o inciso
Il do caput deste artigo, podera ser realizada concomitantemente a selegéo da
proposta economicamente mais vantajosa.

§ 6° O procedimento do § 5° sera realizado por meio de solicitagéo formal de
cotacdes a fornecedores.

§ 7° Na hipétese de a estimativa de pregos ser realizada concomitantemente
a selegdo da proposta economicamente mais vantajosa, nos termos do § 5° a
verificagdo quanto & compatibilidade de pregos sera formal e devera considerar, no
minimo, o nimero de concorrentes no procedimento e os valores por eles ofertados.

§ 8° No contexto da formalizagdo do Procedimento Administrativo de
Contratacdo, que permite a realizagéo da estimativa de pregos concomitantemente a
selegdo da proposta mais vantajosa em termos econémicos, a Administragao tem a
possibilidade de se basear em uma Unica referéncia de pregos. Essa referéncia,
acompanhando o Termo de Referéncia em sua forma simplificada, sera utilizada tanto
para a determinagdo da modalidade de contratagdo adequada quanto para embasar

a decisdo de optar pela Dispensa de Licitagdo, com base no valor envolvido no

processo.

Segdo Il
Do Departamento de Compras e Licitagoes

Art. 6°. O processo devidamente instruido com os documentos listados no art.
5° sera encaminhado ao Departamento de Compras e Licitages que fara a primeira
conferéncia dos documentos e na falta de algum deles restituira ao 6rgéo ou entidade

de origem para regularizagao ou, estando em ordem o processo, emitira a minuta do

—
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aviso de dispensa eletronica e remetera a Procuradoria para elaboragdo de parecer,

quando exigivel.

Art. 7°. O Departamento de Compras e Licitagées devera inserir no sistema
as seguintes informagdes para a realizagao do procedimento de contratagao:

| - A especificagdo do objeto a ser adquirido ou contratado;

Il - As quantidades e o prego estimado de cada item;

Il - O local e o prazo de entrega do bem, prestacdo do servigo ou realizaga@o
da obra;

IV - O intervalo minimo de diferenca de valores ou de percentuais entre os
lances, que incidira tanto em relacdo aos lances intermediérios quanto em relacao ao

lance que cobrir a melhor oferta;
V - A observancia das disposicbes previstas na Lei Complementar n°

123/2006;
VI - As condicdes da contratagdo e as sangdes motivadas pela inexecucao

total ou parcial do ajuste;
VIl - A data e o horario de sua realizagao, respeitado o horario comercial, € o

endereco eletrénico onde ocorrera o procedimento.

Secao lll
Da Divulgacao

Art. 8°. O ato que autoriza a dispensa eletronica devera ser divulgado e
mantido a disposicéo do publico no sitio eletronico e diario oficial do 6rgao ou entidade

promotora do procedimento.
Paragrafo unico. O procedimento sera divulgado no sistema de compras e no

Portal Nacional de Contratagdes Publicas - PNCP, e encaminhado automaticamente
aos fornecedores registrados no Sistema de Registro Cadastral da respectiva

plataforma indicada no aviso de dispensa eletronica.
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Art. 9°. Em todas as hipdteses estabelecidas no art. 3°, o prazo fixado para
abertura do procedimento e envio de lances, de que trata o Capitulo Il, ndo sera
inferior a 03 (trés) dias Gteis, contados da data de divulgagéo do aviso de dispensa de

eletrénica.

Secdo IV
Do fornecedor

Art. 10. O fornecedor interessado, apés a divulgagdo do aviso de dispensa
eletronica até a data e o horéario estabelecidos para abertura do procedimento,
encaminhara, exclusivamente por meio do sistema eletronico, a proposta com a
descricdo do objeto ofertado, a marca do produto, quando for o caso, e o prego,
devendo, ainda, declarar, em campo préprio do sistema, as seguintes informagoes:

| - A inexisténcia de fato impeditivo para licitar ou contratar com a
Administracdo Publica;

Il - O enquadramento na condigdo de microempresa e empresa de pequeno
porte, nos termos da Lei Complementar n® 123/2006, quando couber;

1l - O pleno conhecimento e aceitagéo das regras e das condi¢des gerais da
contratagdo, constantes do procedimento;

IV — A responsabilidade pelas transagdes que forem efetuadas no sistema,
assumindo como firmes e verdadeiras;

V - O cumprimento das exigéncias de reserva de cargos para pessoa com
deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, de que trata o art. 93 da Lei n°

8.213/1991, se couber; e
VI - O cumprimento do disposto no inciso XXXIII do art. 7° da Constituigao

Federal.

Art. 11. O fornecedor ao aderir a plataforma se compromete a seguir as
diretrizes de uso cabendo-lhe acompanhar as operagdes no sistema, ficando

responsavel pelo 6nus decorrente da perda do negécio diante da inobservancia de
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Paragrafo tnico. O fornecedor manifestara concordancia com a politica de
tratamento de dados da plataforma, estando ciente de que as informagbes da

empresa, bem como dados pessoais poderéo estar acessiveis ao publico.

CAPITULO I
DA ABERTURA DO PROCEDIMENTO E DO ENVIO DE LANCES

Secao |l
Da Abertura

Art. 12. A partir da data e horario estabelecidos, o procedimento sera aberto
para envio de lances publicos e sucessivos por periodo nunca inferior a 06 (seis) horas
ou superior a 10 (dez) horas, exclusivamente por meio do sistema eletrénico.

Paragrafo unico. Imediatamente apds o término do prazo estabelecido no
caput, o procedimento sera encerrado e o sistema ordenara e divulgara os lances em

ordem crescente de classificagao.

Secao ll
Do Envio de lances

Art. 13. O fornecedor somente podera oferecer valor inferior ou maior
percentual de desconto em relagédo ao ultimo lance por ele ofertado e registrado pelo
sistema, observado o intervalo minimo de diferenc¢a de valores ou de percentuais entre
os lances, que incidira tanto em relagao aos lances intermediarios quanto em relagao
ao lance que cobrir a melhor oferta.

§ 1° Havendo lances iguais ao menor ja ofertado, prevalecera aquele que for
recebido e registrado primeiro no sistema.

§ 2° O fornecedor podera oferecer lances sucessivos, desde que inferior ao

altimo por ele ofertado e registrado pelo sistema.

CAPITULO IV
DO JULGAMENTO E DA HABILITAGAO

Yy =4
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Secgao |l
Do julgamento

Art. 14. Encerrado o procedimento de envio de lances disposto no capitulo
anterior, o Departamento de Compras e LicitagGes verificara se a proposta classificada

em primeiro lugar corresponde ao objeto e prego estipulados para a contratacdo.

Art. 15. Definido o resultado do julgamento, quando a proposta do primeiro
colocado permanecer acima do prego maximo definido para a contratagéo, o érgao ou
a entidade podera negociar condigbes mais vantajosas.

Paragrafo unico. Concluida a negociagdo, se houver, o resultado sera
registrado na ata do procedimento, devendo esta ser anexada aos autos do processo

de contratagao.

Art. 16. A negociacdo, exclusivamente por meio do sistema, podera ser feita
com os demais fomecedores classificados, respeitada a ordem de classificacao,
guando o primeiro colocado, mesmo apods a negociagao, for desclassificado em razdo
de sua proposta permanecer acima do prego maximo definido para a contratagéo,

observado o disposto no art. 15.

Art. 17. Definida a proposta vencedora, o Departamento de Compras e
Licitacbes devera solicitar, por meio do sistema, o envio da proposta adequada ao
ultimo lance ofertado pelo vencedor e, se necessario, dos documentos
complementares.

Paragrafo tnico. No caso de contratagdo em que o procedimento exija
apresentacgéo de planilhas com indicagdo dos quantitativos e dos custos unitarios ou
de custos e formagdo de pregos, esta devera ser encaminhada pelo sistema com os

respectivos valores readequados a proposta vencedora.

Secao ll
Da habilitacao
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Art. 18. Para a habilitagdo do fornecedor mais bem classificado serdo exigidos
os seguintes documentos:

| — Para pessoa juridica:

a) Prova de regular constituicdo (contrato social, estatuto social ou
requerimento de empresario);

b) Inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas do Ministério da
Fazenda (CNPJ-MF), a qual podera ter sua veracidade confirmada pela(o) agente de
dispensa, através de busca na internet;

c) Certiddo Negativa ou Positiva com Efeito de Negativa expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN) — Portaria n° 1751, de 02 de outubro
de 2014, referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido
(DAU) por elas administrados, dentro do seu prazo de validade;

d) Certiddo Negativa ou Positiva com Efeito de Negativa de Tributos Estaduais
da sede do licitante, dentro do seu prazo de validade;

e) Certiddo Negativa ou Positiva com Efeito de Negativa de Tributos
Municipais da sede do licitante, dentro do seu prazo de validade;

f) Certiddo Regular de Débito para com o Fundo de Garantia por Tempo de
Servigo — FGTS, dentro de seu prazo de validade;

g) Certiddo Negativa ou Positiva com Efeito de Negativa de Débitos
Trabalhistas — CNDT dentro do prazo de validade.

Il - Para pessoa fisica:

a) Cadastro Nacional da Pessoa Fisica (CPF);

b) Certiddo Negativa ou Positiva com Efeito de Negativa expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN) — Portaria n® 1751, de 02 de outubro
de 2014, referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Uniao
(DAU) por elas administrados, dentro do seu prazo de validade;

c) Certidao Negativa ou Positiva com Efeito de Negativa de Tributos Estaduais
da sede do licitante, dentro do seu prazo de validade;

d) Certiddo Negativa ou Positiva com Efeito de Negativa de Tributos

Municipais da sede do licitante, dentro do seu prazo de validade;
-
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e) Certiddo Negativa ou Positiva com Efeito de Negativa de Debitos
Trabalhistas — CNDT dentro do prazo de validade.

§ 1° A verificagdo dos documentos de que trata este artigo sera realizada no
sistema indicado no aviso de dispensa eletronica e se necessario, no SICAF ou
cadastros semelhantes.

§ 2° Na hipotese de necessidade de envio de documentos complementares
aos ja apresentados para a habilitagdo, na forma estabelecida neste artigo ou de
documentos néo constantes do SICAF ou assemelhado, o 6rgao ou entidade devera
solicitar ao vencedor, no prazo definido no aviso de dispensa eletronica, o envio
desses por meio do sistema.

§ 3° N&o se aplica o disposto inciso Il desde artigo quando a contratacao exigir
capital social minimo e estrutura minima, com equipamentos, instalagoes e equipe de
profissionais ou corpo técnico para a execugéo do objeto incompativeis com a
natureza profissional da pessoa fisica, desde que justificado em estudo técnico

preliminar e/ou termo de referéncia.

Art. 19. Constatado o atendimento as exigéncias estabelecidas no artigo

anterior, o fornecedor sera habilitado.
Paragrafo Unico. Na hipétese de o fornecedor ndo atender as exigéncias para

a habilitagdo, o 6rgdo ou entidade examinard a proposta subsequente e assim
sucessivamente, na ordem de classificacdo, até a apuracao de uma proposta que

atenda as especificagoes do objeto e as condigdes de habilitagao.

Secgao lll
Procedimento Fracassado ou Deserto

Art. 20. No caso de o procedimento restar fracassado ou deserto, o 6rgao ou
entidade podera:

| - republicar o procedimento;

Il - fixar prazo para que os fornecedores interessados possam adequar as

V=
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Il - valer-se, para a contratagdo, de proposta obtida na pesquisa de pregos
que serviu de base ao procedimento, se houver, privilegiando-se os menores pregos,
sempre que possivel, e desde que atendidas as condigdes de habilitagao exigidas.

Paragrafo unico. O disposto nos incisos | e lll caput podera ser utilizado nas

hipoteses de o procedimento restou deserto.

CAPIiTULO V
DA ADJUDICAGAO E DA HOMOLOGAGAO

Art. 21. Encerrada a etapa de julgamento e de habilitagdo, o processo sera
encaminhado a autoridade superior para adjudicacdo do objeto e homologagéo do

procedimento, observado, no que couber, o disposto no art. 71 da Lei n® 14.133/2021.

CAPIiTULO VI
DAS RESPONSABILIDADES E PENALIDADES

Art. 22. O fornecedor estara sujeito as sangoes administrativas previstas na
Lei n° 14.133/2021, e em outras legislagbes aplicaveis, sem prejuizo da eventual

anulagdo da nota de empenho de despesa ou da rescisdo do instrumento contratual.

Art. 23. Os 6rgaos, entidades, seus dirigentes e servidores que utilizem o
Sistema de Dispensa Eletronica responderdo administrativa, civil e penalmente por
ato ou fato que caracterize o uso indevido de senhas de acesso ou que transgrida as
normas de seguranca instituidas, bem como pelo uso inadequado da dispensa e pela

incorreta instrugcao dos processos.

CAPITULO VI
DISPOSIGOES FINAIS

Art. 24. Os horarios estabelecidos na divulgagao do procedimento e durante

o envio de lances observardo o horario de Brasilia, Distrito Federal, inclusive para
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contagem de tempo e registro no Sistema e na documentagdo relativa ao
procedimento.

Art. 25. O fomecedor é o responsavel por qualquer transacao efetuada
diretamente ou por seu representante no Sistema de Dispensa Eletronica, nao
cabendo ao provedor do Sistema ou ao 6rgao, ou entidade promotora do
procedimento a responsabilidade por eventuais danos decorrentes de uso indevido da

senha, ainda que por terceiros nédo autorizados.

Art. 26. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacao, revogando-

se as disposi¢oes em contrario.

Camara Municipal de Carbonita/MG, em 02 de janeiro de 2025.

Meweg [ hrwne> ST

Michel Paranhos Duarte
Presidente da Camara Municipal de Carbonita/MG
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ANEXO |
Documento de Formalizagdo de Demanda

Secretaria Demandante:

Servidor Responsavel pela Demanda:
(nome e matricula)

e-mail: telefone:

Ordenador de Despesa: ¥ 4

Indicacdo da dotagdo orgamentaria:

Origem do recurso:

1. Justificativa da necessidade da contratacdo de servigo ou aquisicdo de bens
materiais, considerando o planejamento estratégico se for o caso:

2. Especificagdo do Item/Quantidade a ser contratada e Unidade de Medida:

3. Previsao de data em que deve ser iniciada execucao dos servicos ou a entrega
do(s) material(ais) desejados:

4. Indicagdo do(s) servidor(es) para compor(em) a Equipe de Planejamento da
Contratagao (EPC)

(indicar ao menos um servidor)

Nome: Nome:
Matricula Matricula
Nome: Nome:
Matricula Matricula

SOBRE O PROSSEGUIMENTO DO PROCESSO

( ) FAVORAVEL: Aprovo o prosseguimento das atividades voltadas a contratagao,
considerando sua relevancia e oportunidade aos objetivos estratégicos e as
necessidades da area requisitantes.

( ) DESFAVORAVEL: Justificativa ...
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